Regulamento publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 297, de 26-12-2001, anexo ao Despacho conjunto n.° 1117/2001)
ACQAO 5.3- FORMA(;AO AVANCADA DE DOCENTES DO ENSINO SUPERIOR
REGULAMENTO DE ACESSO

A CAPITULOI
AMBITO DE APLICAGAO

Artigo 1.°
Objecto

O presente regulamento define o regime de acesso aos apoios a conceder no ambito da Medida 5 -
Accgdo 5.3 - Formagéo Avancgada de Docentes do Ensino Superior, integrada no Eixo 3, Sociedade de
Aprendizagem da Intervencéo Operacional da Educacdo (PRODEP lII).

Artigo 2.°
Objectivos

A Accdo 5.3 visa a melhoria da qualificagcdo dos docentes do ensino superior, publico e privado, através
da obtencéo do grau de mestre e doutor, de forma a serem atingidos padrées adequados de qualificagdo
do corpo docente em todas as instituicdes do ensino superior.

Artigo 3.°
Natureza das acc¢Oes elegiveis

1. No ambito da Accéo 5.3 pode ser objecto de apoio a realizacao de ac¢bes de mestrado
e de doutoramento por docentes do ensino superior em todas as areas cientificas.

2. Aconcessao de apoio é efectuada nas seguintes condicdes:

a. O periodo maximo de apoio para a realizagdo de ac¢des de mestrado
é de dois anos, apods a data de conhecimento da deciséo de
aprovacdo por parte da entidade beneficiaria, incluindo-se neste
periodo a obrigatoriedade da entrega da dissertacao;

b. O periodo maximo de apoio para a realizagdo de ac¢des de
doutoramento é de trés anos, a partir da data de conhecimento da
decisdo de aprovagao por parte da entidade beneficiaria, incluindo-se
neste periodo a obrigatoriedade da entrega da tese.

3. Quando o regulamento de doutoramento preveja uma dura¢éo superior a trés anos,
deverd esta informacéo ser claramente identificada em sede de candidatura, podendo
ser aceite o periodo de realizagao previsto nesse regulamento, ndo havendo, no
entanto, lugar a concesséao de apoio financeiro por periodo superior ao previsto na
alinea b) do nimero anterior.

4. As entidades beneficiarias ficam obrigadas a fazer prova, junto da Estrutura de Apoio
Técnico do PRODERP lll, da entrega da dissertacdo de mestrado ou da tese de
doutoramento, no final do periodo de realizagdo aprovado para a acgao de mestrado ou
de doutoramento, sob pena da reducéo do financiamento aprovado de acordo com o
previsto na alinea d) do n.° 21.° da Portaria n.° 799-B/2000, de 20 de Setembro.

5. Atitulo excepcional e desde que devidamente fundamentado, podera ser aprovada pelo
Gestor do PRODEP ll11, a prorrogacao do periodo de realizagdo das ac¢des de mestrado
ou de doutoramento, até ao limite maximo de seis meses, ndo havendo, no entanto,
lugar a concesséao de apoio financeiro por periodo superior ao previsto na alinea b) do
n.C2.

Artigo 4.°
Populagéo alvo

1. Sé&o destinatarios da Acgdo 5.3 os docentes, contratualmente vinculados as instituicdes
de ensino superior, que reunam, cumulativamente, 0s seguintes requisitos:
a. Encontrarem-se com dispensa parcial ou integral de servigo docente,
a partir da data de conhecimento da decisdo de aprovacao e até ao
final do periodo de realizagdo aprovado para a ac¢éo de mestrado ou
de doutoramento;



b. N&o exercerem funcdes de docéncia em qualquer outra instituicdo de
educacéo e ensino ou outro tipo de funcdes, excepto as que decorrem
do exercicio da actividade sindical nos termos da legislagéo prépria,
durante o periodo de realizagdo aprovado para a ac¢do de mestrado
ou de doutoramento;

c. Nao serem detentores do grau a que se refere o pedido de
financiamento.

2. Poderéo ainda ser destinatarios os professores do quadro de nomeagao definitiva dos
ensinos basico e secundario a exercerem fungdes docentes no ensino superior, desde
que, para além dos requisitos exigidos no nimero anterior, haja por parte da instituicdo
de ensino superior intencdo de manter, no futuro, o vinculo contratual.

3. Cada docente s6 podera beneficiar uma Unica vez do apoio do PRODEP llI, para a
obtencéo do mesmo grau académico, ndo podendo ser simultaneamente beneficiario de
qualquer outro tipo de apoio financiado por outro programa nacional, comunitario ou
internacional, para a obten¢do do mesmo grau académico, excepto quando se registar
acordo entre as entidades financiadoras.

4. Em situag6es devidamente justificadas e consideradas relevantes para o
desenvolvimento dos trabalhos de investigacao, podera o Gestor do PRODEP Il
autorizar a complementaridade de apoios com outros programas, para a obtenc¢éo do
mesmo grau académico, desde que nao se verifique sobrefinanciamento relativamente
a natureza das despesas co-financiadas pela Acgéo 5.3.

Artigo 5.°
Entidades beneficiarias

1. Poderéo ter acesso aos apoios concedidos no &mbito da Acgdo 5.3 para a realizacdo da
formacao dos seus docentes, as instituicdes de ensino superior, publicas e privadas,
que se encontrem legalmente constituidas e devidamente registadas, sendo que, no
caso de instituigBes privadas, de ensino particular e cooperativo ou de direito
concordatério, devem estar reconhecidas como de interesse publico pelo Ministério da
Educagédo e demonstrarem capacidade técnica, de gestdo e financeira adequadas a
dimenséo e caracteristicas do pedido de financiamento.

2. Aformacéo dos docentes podera ser realizada pela entidade beneficiaria se esta
dispuser de competéncia para atribuir o grau de mestre ou doutor, ou ser adquirida a
uma entidade formadora nacional ou estrangeira, com competéncia para o efeito.

CAPITULOII
MODALIDADES DE ACESSO AO FINANCIAMENTO

Artigo 6.°
Plano de formacao

1. O presente regulamento consagra o plano de formacao como modalidade de acesso ao
financiamento.

2. Para efeitos do disposto no numero anterior, considera-se plano de formagdo como o
conjunto de acc¢des fundamentado por um diagnoéstico de necessidades da instituicao
do ensino superior.

3. O plano de formagao constitui o instrumento estratégico que visa, de forma estruturada
e programada, atingir os padrées adequados de qualificacdo dos docentes em todas as
instituicdes do ensino superior.

4. O plano de formacao é plurianual, dando suporte a pedidos de financiamento com a
duragcdo maxima de trés anos, devendo integrar os seguintes elementos:

a. A fundamentacgédo da pertinéncia das ac¢des de mestrado e
doutoramento para que € solicitado apoio, tendo em consideracédo a
prossecucao dos objectivos referidos no art. 2.°;

b. Aidentificagdo dos mestrandos e doutorandos por area de formacéo,
area cientifica que leccionam, categoria e situagao profissional;

c. cronograma fisico das componentes por acgdo de formacao
(unidades curriculares, trabalho de investigagéo, dissertacao ou tese),
assim como o contetdo do plano de estudos des ignadamente,
programa das disciplinas teéricas e praticas, carga horaria, indole das
dissertagdes ou teses.

5. O periodo temporal correspondente a concretizagdo de cada plano de formagéo é
contado a partir da data de conhecimento da deciséo de aprovacgéo por parte da
entidade beneficiaria.



CAPITULO Il
PEDIDOS DE FINANCIAMENTO

Artigo 7.°
Requisitos formais

1. Para efeitos de concessédo dos apoios previstos no presente regulamento, as entidades
candidatas ao financiamento devem reunir 0s requisitos constantes do art. 23.° do
Decreto-Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro, desde o momento da
apresentacdo da respectiva candidatura.

2. O pedido de financiamento é apresentado em simultaneo com o plano de formagéo.

3. Aformalizagdo do pedido de financiamento é feita mediante a apresentagéo de um
dossier de candidatura composto pelos seguintes elementos:

4.

5.

6.

Um Formulério A - "ldentificacéo da Entidade Titular do Pedido de
Financiamento";

Um Formulério B - "Pedido de Financiamento" acompanhado dos respectivos
Anexos;

Documento autenticado da aceitacéo das acgfes de mestrado e de
doutoramento por parte da instituicdo que concede o grau académico;
Documento comprovativo do vinculo contratual do mestrando ou doutorando a
instituicdo do ensino superior;

Para os docentes previstos no n.° 2 do art. 4.°, declaracao relativa a
manutencédo do vinculo contratual, findo o processo de formagéo;

Documento oficial comprovativo da dispensa parcial ou integral de servigco
docente ou declaracéo assinada, por quem tenha poderes para obrigar a
instituicdo de ensino superior, autorizando a dispensa parcial ou integral de
servigo docente do mestrando ou doutorando, nos termos do previsto na alinea
a)don.1ldoart. 4.9

10. Documento comprovativo do horario lectivo (nimero de horas/semana) no

primeiro ano do pedido de financiamento e a previséo do horario nos anos
seguintes, quando o mestrando ou doutorando se encontrar dispensado de
servigo docente a tempo parcial;

11. Declaragdes assinadas, sob compromisso de honra, pelos mestrandos ou

doutorandos relativamente ao previsto nas alineas b) e ¢) do n.° 1 do art. 4.5;

12. Copia do cartédo do NIPC.
13. Os formularios podem ser obtidos via Internet (endereco: http://www.prodep.min-edu.pt)
ou ainda na Estrutura de Apoio Técnico do PRODEP IlI.
14. O Formulério B deve ser assinado e as respectivas paginas rubricadas por quem tenha
capacidade para obrigar a entidade, com assinatura reconhecida notarialmente nessa
qualidade e com poderes para o acto, ou selo branco se se tratar de organismo publico.

Artigo 8.°
Prazo e local de entrega

A apresentacao do plano de formagéo e do pedido de financiamento é efectuada, entre 1 e 31 Julho, junto
da Estrutura de Apoio Técnico do PRODERP IIl, apds publicagdo do Aviso de Abertura de Concurso nos
meios de comunicacao social.

CAPITULO IV

APRECIAGAO DOS PEDIDOS DE FINANCIAMENTO

Artigo 9.°
Critérios de seleccao

A apreciacdo do pedido de financiamento é feita através da analise do plano de formagéo, tendo em conta

0s seguintes critérios:

Adequacéo do plano de formagé&o as prioridades e critérios fixados no aviso de
abertura do concurso;

Planos de formacé&o propostos por entidades beneficiarias que se situem ainda
afastadas de padr6es minimos de qualificacdo no que se refere ao corpo
docente;

Relacao entre os custos e os resultados esperados;



d. Indicadores de realizacédo fisica e financeira de pedidos de financiamento
anteriores.

CAPITULO V
ANALISE E DECISAO DOS PEDIDOS DE FINANCIAMENTO

Artigo 10.°
Processo de analise e decisdo

A Estrutura de Apoio Técnico do PRODEP lll procede a analise dos pedidos de
financiamento, tendo em consideracéo os critérios estabelecidos no art. 9.2, e propde a
sua aprovacgdo ou indeferimento pelo Gestor do PRODEP IlI.

A decisao de aprovacéao ou indeferimento dos pedidos de financiamento é da
competéncia do Gestor do PRODEP llI, ouvida a Unidade de Gestao, e sera emitida no
prazo maximo de sessenta dias apos a apresentacao do pedido de financiamento.

A decisao do Gestor do PRODEP llI é objecto de homologagao pelo Ministro da
Educacao.

Artigo 11.°
Notificagdo da decisdo

A notificagdo da decisdo de aprovacao ou indeferimento e a suspensédo da contagem do
prazo obedecem ao estipulado nos n.°s 5 e 6 da Portaria n.° 799-B/2000, de 20 de
Setembro. No caso de serem solicitados esclarecimentos adicionais, estes devem dar
entrada no prazo maximo de 15 dias, a partir da notificagdo ou da solicitacdo dos
mesmos.

Se ocorrer o inicio das acg¢fes antes da notificacdo da decisao de aprovacao, este facto
deve ser previamente comunicado a Estrutura de Apoio Técnico do PRODEP lIl.

Artigo 12.°
Aceitacdo da decisdo de aprovagédo

A notificagéo da decisdo de aprovacao é acompanhada do termo de aceitagéo das
condi¢des de financiamento propostas, o qual deve ser devolvido a Estrutura de Apoio
Técnico do PRODERP llI, no prazo e nos termos definidos no n.° 7 da Portaria n.° 799-
B/2000 de 20 de Setembro.

O termo de aceitacdo deve ser assinado por quem tenha capacidade para obrigar as
entidades candidatas, com assinatura reconhecida notarialmente nessa qualidade e
com poderes para o acto, ou selo branco se se tratar de organismo publico.

Com a recepcéo do termo de aceita¢éo pela Estrutura de Apoio Técnico do PRODERP llI
e sem necessidade de qualquer outro formalismo, ficam as partes obrigadas ao
cumprimento integral de todos os direitos e obriga¢cfes inerentes.

Artigo 13.°
Alteracdes a deciséo de aprovacao

As alteragBes aos elementos determinantes da decisdo de aprovagdo, que ponham em
causa o mérito daac¢éo ou a sua razoabilidade financeira, devem ser submetidas a
aprovacao do Gestor do PRODEP lll, sob pena de poder ser revogada a decisao de
aprovacdao do pedido de financiamento.

O pedido de alteracéo deve ser formalizado mediante a apresentacao, na Estrutura de
Apoio Técnico do PRODEP I, de um exemplar do "Formulério B - Pedido de
Financiamento" acompanhado dos respectivos Anexos, explicitando os elementos que
sofreram alteragdes.

O processo de andlise e deciséo dos pedidos de alteracao € idéntico ao das
candidaturas e obedece aos prazos e termos referidos nos pontos 4 e 5 do n.° 8 da
Portaria n.° 799 - B/2000, de 20 de Setembro.

A suspensao da contagem do prazo de notificagcéo e a prestacéo de esclarecimentos
adicionais encontra-se estipulada nos n.°s 5 e 6 da Portaria n.° 799 - B/2000, de 20 de
Setembro.

CAPITULO VI
FINANCIAMENTO



Artigo 14.°
Custo total elegivel

Entende-se por custo total elegivel aprovado, a parcela do custo elegivel aprovado, nos
termos da legislac@o nacional e comunitaria aplicaveis, antes da deducéo das receitas
proprias das ac¢des, quando existam.

Constituem receitas das ac¢des os resultados de aplicacdes financeiras,
designadamente juros de depdsitos efectuados com verbas transferidas a titulo de
financiamento publico, as receitas provenientes de propinas de frequéncia e matricula,
multas e penalidades e outros pagamentos efectuados pelos mestrandos ou
doutorandos, relativos a despesas co-financiadas.

Artigo 15.°
Custos elegiveis

No ambito da Medida 5 / Acgéo 5.3, séo elegiveis quanto a sua natureza, 0s seguintes
encargos:

Encargos com formandos (Rubrica 1);

Encargos com formadores (Rubrica 2);

Encargos com pessoal ndo docente (Rubrica 3);

Encargos com a preparacao, desenvolvimento e acompanhamento
das acgbes (Rubrica 4);

e. Encargos com rendas, alugueres e amortiza¢des (Rubrica 5);

f.  Encargos com aquisi¢éo de formacgao no exterior (Rubrica 7).

O periodo de elegibilidade das despesas é determinado pela dispensa de servigo
docente, ndo podendo, em caso algum, ser consideradas estas despesas para além do
periodo previsto no n.° 2 do art. 29.° do Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de
Setembro.

A elegibilidade das despesas depende, para além da sua natureza, da respectiva
legalidade, devendo, designadamente, ser respeitados os seguintes principios:

a. As despesas apenas podem ser justificadas através de factura ou
documento equivalente (art. 28.° do cédigo do IVA) e recibo, devendo
estar cumpridos todos os imperativos fiscais, definidos nos termos do
art. 35.° do codigo do IVA, bem como, no caso das entidades
publicas, os normativos legais que regulam a realizacdo de despesas
publicas;

b. Os recibos, bem como os documentos de suporte a imputacao de
custos internos, devem identificar claramente o respectivo bem ou
servi¢o e a forma de célculo do valor imputado ao pedido de
financiamento.

apop

Artigo 16.°
Custos nao elegiveis

A elegibilidade dos custos é definida pela legislagdo nacional e comunitaria aplicavel as ac¢es
financiadas pelo FSE, ndo sendo elegiveis, designadamente, os seguintes encargos:

a. Custos com a formulagéo do pedido de financiamento, quando efectuada por
terceiros;

b. Custos financeiros, nomeadamente os que decorram de contratos de locacao

financeira e de juros de empréstimos;

Encargos nao obrigatérios com o pessoal;

Compra de bens amortizaveis;

e. Amortizacéo de imobilizado corpdreo cuja aquisigdo tenha sido objecto de co-
financiamento publico, nacional ou comunitario, designadamente do FEDER,;

f.  Multas, sancdes financeiras e despesas com processos judiciais.

oo

Artigo 17.°
Limites de financiamento das despesas elegiveis

No Anexo | a este Regulamento sdo explicitados e fixados os montantes maximos de
financiamento para cada uma das rubricas de custos elegiveis referidos no n.° 1 do art.
15.0



2. As despesas apresentadas pelas entidades titulares de pedidos de financiamento seréo
avaliadas considerando a respectiva elegibilidade, conformidade e razoabilidade,
podendo o financiamento aprovado em candidatura ser reavaliado em sede de saldo,
em fung&o da razoabilidade dos custos e dos indicadores de execucdo fisica.

Artigo 18.°
Financiamento publico

1. Considera-se financiamento publico a soma da contribuicdo comunitaria com a
contribui¢do publica nacional, calculada em funcéo do custo total elegivel aprovado,
deduzido das receitas préprias das acc¢des, quando existam.

2. Ataxa de co-financiamento da Ac¢éo 5.3 é de 100%, sendo 75% do financiamento
assegurado pelo Fundo Social Europeu e a contribui¢édo publica nacional de 25%
assegurada pelo orcamento da entidade financiada, quando se trate de entidade de
direito publico, ou pelo orgamento da seguranca social relativamente as entidades de
direito privado, sem prejuizo da degressividade prevista no n.° 2 do art. 24.° do Decreto-
Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro.

3. Em caso algum pode haver sobre-financiamento das ac¢6es apoiadas, ndo podendo
para os mesmos custos serem apresentados pedidos de financiamento a mais de uma
Medida do PRODEP lll ou a qualquer outro programa nacional ou comunitario.

Artigo 19.°
Pagamentos

1. O processamento dos pagamentos dos apoios concedidos no ambito da Medida
5/Accao 5.3 é originado pela aprovacéo do pedido de financiamento e pelos
subsequentes pedidos de reembolso, de acordo com o estabelecido nos n.°s 2, 3 e 4 do
art. 27 .° do Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000 de 15 de Setembro.

2. O adiantamento, correspondente a 15% do montante do financiamento aprovado para o
1.2 ano civil, é processado, verificadas as seguintes condic¢des:

a. Devolucéo dotermo de aceitacao da decisédo de aprovacao;

b. Envio de certides comprovativas da situacdo contributiva
regularizada perante a Fazenda Publica, a Seguranca Social e a
Caixa Geral de Aposentacdes;

c. Informagéo, por qualquer meio escrito, de que foi dado inicio as
accoes.

3. O reembolso integral das despesas efectuadas e pagas é efectuado, com periodicidade
bimestral desde que:

a. A entidade beneficiaria envie a Estrutura de Apoio Técnico do
PRODERP llI, até ao dia 10 de cada més, o Formulario G "Mapa de
Execucédo Financeira e Fisica" acompanhado das Listagens de
Documentos de Despesa Realizadas e Pagas e de Receitas;

b. O somatdrio do adiantamento com os pagamentos intermédios de
reembolso ndo exceda 85% do financiamento total aprovado.

4. Os pedidos de reembolso deverao ser elaborados nos termos a que se referem os n.°s
4 e 13 do art. 27.° do Decreto-Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro.

5. A decisdo sobre o processamento dos pagamentos do adiantamento e dos reembolsos
compete ao Gestor, ap0s parecer da Estrutura de Apoio Técnico do PRODERP III.

6. Os pagamentos ficam condicionados aos fluxos financeiros da Comisséo Europeia,
conforme o estipulado no n.° 12 do art. 27.° do Decreto-Regulamentar n.° 12-A/2000, de
15 de Setembro.

Artigo 20.°
Relatério anual de execugao

As entidades titulares de pedidos de financiamento ficam obrigadas a apresentar no final de cada ano
civil, um Relatério Anual de Execuc¢éo sobre a execucao das ac¢des objecto do pedido de financiamento,
de acordo com o estipulado no n.° 6 do art. 27.° do Decreto Regulamentar 12-A/2000, de 15 de Setembro.

Artigo 21.°
Pagamento de saldo

1. O pedido de pagamento de saldo de cada pedido de financiamento devera ser
apresentado na Estrutura de Apoio Técnico do PRODERP lIl, nos 45 dias subsequentes



a data da concluséo das acgoes, através do Formulario C "Pedido de Pagamento de
Saldo" e respectivos Anexos, devidamente preenchidos com a especificagcdo das
despesas efectivamente realizadas e devera ser acompanhado por:

a. Relatorio Final, onde constem todos os elementos de natureza
qualitativa e quantitativa necessarios a analise e avaliagdo dos
resultados obtidos;

b. Listagem de documentos de despesas pagas e receitas, referente ao
periodo que medeia entre o Ultimo reembolso apresentado e o pedido
de pagamento de saldo final;

c. Balancete acumulado, reportado ao ultimo més de desenvolvimento
do pedido de financiamento.

2. O pedido de pagamento do saldo devera ser elaborado obrigatoriamente sob a
responsabilidade de um Técnico Oficial de Contas (TOC), salvo nos pedidos de
pagamento em que os valores aprovados sao iguais, ou superiores a 100 000 contos,
em que serd obrigatéria a certificacdo de despesas que integram o pedido de
pagamento de saldo final por um revisor oficial de contas (ROC).

3. Nocasoem que os titulares de pedidos de financiamento sejam entidades da
Administracé@o Publica, as fungdes cometidas aos TOC e ROC, referidas no numero
anterior, poderdo ser assumidas por um responsavel financeiro no ambito da
Administracdo Publica, para tal designado pela entidade titular do pedido ou por
entidade competente para o efeito.

4. O circuito de analise e decisdo sobre os pedidos de pagamento de saldo é idéntico ao
circuito de analise e decisdo das candidaturas, devendo a decisao ser proferida pelo
Gestor nos 60 dias apds a data de recepg¢édo, devendo entdo ser regularizados os
saldos com as entidades titulares do pedido, nos termos do n.° 6 do presente artigo.

5. Anotificacdo da decisé@o de aprovacédo ou de indeferimento, a suspenséo da contagem
do prazo e a prestacao de esclarecimentos adicionais obedecem ao estipulado nos
pontos 2, 3 e 4, do n.° 11 da Portaria n.° 799 - B/2000, de 20 de Setembro. No caso de
serem solicitados esclarecimentos adicionais, estes devem dar entrada no prazo
maximo de 15 dias, a partir da notificagdo ou da solicitagdo dos mesmos.

6. O pagamento do saldo, correspondente aos restantes 15% das despesas elegiveis e
pagas, sera realizado no prazo maximo de 15 dias, nos termos da alinea d), do n.° 2 do
art. 27.° do Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro e do ponto 1 do
n.° 14 da Portaria n.° 799-B/2000, de 20 de Setembro.

7. O pagamento de saldo fica condicionado & apresentacgédo de certiddes actualizadas da
situacao regularizada perante a Fazenda Publica, a Seguranca Social e a Caixa Geral
de Aposentagdes, caso as anteriormente emitidas se encontrem caducadas.

CAPITULO VII
DEVERES DAS ENTIDADES TITULARES DE PEDIDOS DE FINANCIAMENTO

Artigo 22.°
Controlo, acompanhamento e avaliagdo

As acc¢Oes apoiadas no ambito da Acgdo 5.3 sdo objecto de acgbes de controlo, acompanhamento e
avaliacao efectuadas pelo Gestor, através da Estrutura de Apoio Técnico do PRODEP Il ou entidades por
ele designadas, pela Inspeccao Geral das Financgas e pelas entidades de Controlo do Fundo Social
Europeu (FSE) ou outras entidades credenciadas para este efeito, ficando as entidades financiadas
obrigadas a por a disposicéo todos os elementos relacionados com o desenvolvimento dos projectos co-
financiados, nos termos do estabelecido no Decreto-Lei n.° 54-A/2000, de 7 de Abril.

Artigo 23.°
Conta bancéaria especifica

1. Constitui dever da entidade titular do pedido de financiamento, abrir e manter uma conta
bancaria especifica, através da qual sejam efectuados, exclusivamente, os movimentos
financeiros referentes as acg¢des financiadas pelo FSE.

2. Os pagamentos das despesas havidas com terceiros, Unica e exclusivamente motivadas
pela realizacdo das ac¢es financiadas, séo obrigatoriamente efectuados por
movimentacao da conta bancéria aberta especificamente para esse efeito.

3. Nas situacdes de ressarcimento de despesas imputadas as ac¢fes financiadas, a conta
bancaria especifica podera ser movimentada por ordem de transferéncia para outras
contas da entidade, desde que os documentos internos que suportem as mesmas se
reportem inequivocamente aos documentos registados na contabilidade de custos
especifica, a manter organizada para esse efeito.



4. As alteracdes a conta bancaria exclusiva s6 serdo aceites pelo Gestor quando em
presenca de declara¢des assinadas por quem tenha capacidade para obrigar a
entidade, e desde que as assinaturas sejam reconhecidas notarialmente nessa
qualidade e com poderes para o acto ou selo branco, se se tratar de organismo publico.

Artigo 24.°
Processo contabilistico

1. Asentidades candidatas séo obrigadas a dispor de contabilidade organizada segundo o
POC ou outro Plano de Contas Sectorial e a utilizar um centro de custos especifico que
permita a individualiza¢éo dos custos de cada ac¢do de mestrado ou doutoramento que
integra o pedido de financiamento, de acordo com a estrutura de rubricas e sub-rubricas
constante do Anexo Il.

2. As entidades de direito publico sdo obrigadas a respeitar as normas da Direccéo Geral
do Orgcamento em matéria de arrecadagéo de receitas e de realizagéo de despesas.

3. Os originais dos documentos de receitas, custos e quita¢cdes devem estar arquivados
em pastas préprias de acordo com a organizagdo da contabilidade adoptada pela
entidade, reportando a contabilidade especifica do projecto, através da aposicao de um
carimbo com os seguintes elementos:
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- Codigo do Pedido:

- Centro de custos:

- Rubrica / sub-rubrica do FSE:

- N.° de lancamento na contabilidade especifica:
- N.° de langamento na contabilidade geral:

- Valor imputado:

- Taxa de imputacao (%):

- Fundo Estrutural: FSE

4. O dossier da contabilidade especifica de cada pedido de financiamento deve ser
constituido, nomeadamente pelos seguintes documentos:

a. Copia dos documentos de receita, custos e quitagdes, que serdo
fotocopiados depois de registados os elementos a que se refere o
ndmero anterior;

b. Mapa de imputagbes das despesas comuns a todos os programas /
medidas / ac¢des financiados pelos Fundos Estruturais em que a
entidade tenha candidaturas aprovadas, com a fundamentagéo das
chaves de imputacéo ao pedido de financiamento aprovado;

c. Balancetes mensais, com os movimentos do més e acumulados,
segundo as rubricas do pedido de pagamento de saldo;

d. Listagens das despesas pagas e receitas referentes a cada uma das
accOes mestrado e de doutoramento que integram o pedido de
financiamento, por rubrica do pedido de pagamento de saldo de onde
constem, obrigatoriamente, o nimero de langamento, a descrigdo da
despesa, o tipo de documento, especificando sempre o documento de
suporte da despesa e documento justificativo do seu pagamento, os
nameros dos documentos, o valor do documento e o valor imputado
ao pedido de financiamento, a data de emisséo, a identificacéo ou
denominacéo do fornecedor, do formando ou do trabalhador interno
quando aplicavel, e o nUmero de identificacao fiscal;

e. Copia do pedido de financiamento, da notificacdo da deciséo de
aprovacao, do pedido de alteragdo a decisdo de aprovagéo, da
notificacdo de autorizagéo referente ao pedido alteragdo a decisao de
aprovacao, dos mapas de execucdao financeira e fisica, das ordens de
pagamento emitidas pelo Gestor, do pedido de pagamento de saldo e
da notificag&o da deciséo respeitante ao pagamento do saldo final.

5. A contabilidade especifica é objectivamente elaborada sob a responsabilidade de um
técnico oficial de contas (TOC). Quando o montante aprovado para o pedido de
financiamento for igual ou superior a 100 000 contos, a certificagdo das despesas tem,
obrigatoriamente de ser realizada por um revisor oficial de contas (ROC).



6. Quando as entidades titulares de pedidos de financiamento sejam entidades da
Administracdo Publica, a obrigagdo prevista no nimero anterior, podera ser assumida
por um responsavel financeiro da Administragcao Publica, para tal designado pela
entidade titular do pedido ou por entidade competente para o efeito.

7. A contabilidade especifica deve manter-se actualizada, ndo sendo admissivel, em caso
algum, atraso superior a 45 dias na sua organizagéo.

8. Apds finalizacdo das acgdes, 0 processo contabilistico deve ser arquivado junto do
processo técnico pedagogico pelo prazo de trés anos, contado a partir da data de
pagamento do saldo respectivo, ou da data de notificag&do da deciséo sobre o pedido de
saldo caso nédo haja lugar a pagamentos.

Artigo 25.°
Processo técnico-pedagogico

1. Asentidades candidatas a Ac¢ao 5.3, encontram -se obrigadas a organizar o processo
técnico pedagdgico para cada uma das acgOes que integram o pedido de
financiamento, devendo conter, para além de toda a documentacgéo discriminada no
ponto 2 do n.° 18 da Portaria n.° 799-B/2000, de 20 de Setembro, as seguintes
informacdées:

a. Ficha com aidentificacdo individual dos mestrandos ou doutorandos,
que devera conter a area de formagédo da ac¢do de mestrado ou de
doutoramento, area cientifica que leccionam, categoria e situacdo
profissional e a instituicdo que concede o grau académico;

b. Copia do diploma de criagdo do mestrado e certificado de matricula
dos mestrandos e declaragdo da aceita¢do do doutoramento por parte
do Conselho Cientifico da entidade que concede o grau académico;

c. Cronograma fisico das componentes por acgéo de formagéo
(unidades curriculares, trabalho de investigagéo, dissertacdo ou tese),
assim como o contelido do plano de estudos designadamente,
programa das disciplinas teoricas e praticas, carga horéria, indole das
dissertagdes ou teses;

d. Listagem dos manuais e textos de apoio, recursos didacticos e outra
documentagéo relevante, meios audiovisuais, equipamentos cientifico
utilizados a que a formacgéo recorra;

e. Relatorios de progresso elaborados pelos mestrandos ou
doutorandos;

f. Registo de ocorréncias verificadas no decurso das acgoes,
designadamente, desisténcias, quando ndo previstas no plano inicial
da accéo, dispensas, interrupgfes, acidentes, outras alteracfes ao
programa inicial;

g. Curriculum vitae resumido do orientador cientifico da disserta¢@o ou
tese.

2. As entidades candidatas ficam obrigadas a manter sempre actualizados e disponiveis os
processos referidos nos nimeros anteriores e sempre que solicitado, facultar o acesso
e a entregar copias dos mesmos as entidades responsaveis pelo controlo,
acompanhamento e avaliagdo, de acordo com o previsto no art. 22.°.

Artigo 26 .°
Informacéo e publicidade

As publicag6es de divulgacao das acg¢8es financiadas (anuncios, brochuras, desdobraveis, etc.), assim
como os materiais didacticos e pedagdégicos, escritos, audiovisuais e multimédia, cuja aquisicao ou
producdao seja co-financiada pelo FSE e Ministério da Educacao, devem referenciar de forma visivel o co-
financiamento FSE e conter as insignias do PRODEP Il e da Unido Europeia, conforme o modelo infra
reproduzido.
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Artigo 27 .°
Reducéo do financiamento

Para além do previsto no art. 21.° da Portaria n.° 799-B/2000, o financiamento pode ser reduzido com
base nos seguintes fundamentos:

a. Nao apresentacdo pela entidade beneficiaria da prova da entrega da

dissertagdo ou da tese no prazo previsto no n.° 2 do art. 3.%;

A ndo concesséao da dispensa parcial ou integral de servi¢co docente no periodo
previsto na alinea a) do n.° 1 do art. 4.°.

b.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 28.°
Direito subsidiario

Em tudo o que ndo estiver expresso no presente regulamento, aplicam -se as disposi¢des constantes do
Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro, da Portaria n.° 799-B/2000, de 20 de Setembro
e do Despacho Normativo n.° 42-B/2000, de 20 de Setembro e demais legislacdo complementar.

Artigo 29.°
Orientacg6es do gestor

Consideram -se como obrigatérias para todos os intervenientes, as orientacdes técnicas
do Gestor sobre a aplicacéo do presente regulamento.

As orientag8es a que se refere o nimero anterior devem ser genéricas e divulgadas de
forma adequada e suficiente junto dos destinatarios.

Artigo 30.°
Apresentacédo de candidaturas em 2001

A apresentacao do plano de formagéao e do pedido de financiamento para a realizacdo de ac¢bes de
mestrado e de doutoramento tera inicio, a titulo excepcional, durante o més de Novembro de 2001 e sera
efectuada junto da Estrutura de Apoio Técnico Nacional do PRODEP lIl, sendo a data de encerramento

das candidaturas fixada por despacho do Gestor e publicitada no aviso de abertura do respectivo
concurso.




_ ANEXOI )
DESCRIGAO DOS CUSTOS ELEGIVEIS

No ambito da Medida 5 / Acgdo 5.3 - Formacao Avancada de Docentes do Ensino Superior, sdo elegiveis
0s seguintes encargos:

Encargos com Formandos (Rubrica 1);

Encargos com Formadores (Rubrica 2);

Encargos com Pessoal ndo docente (Rubrica 3);

Encargos com a preparacéo, desenvolvimento e acompanhamento das ac¢fes
(Rubrica 4);

Encargos com Rendas Alugueres e Amortiza¢des (Rubrica 5);

Encargos com a aquisi¢édo de formacéo no exterior (Rubrica 7),

sendo que o0 montante maximo elegivel do conjunto das rubricas 2 a 7 € de 450 contos / formando / ano,
no caso de acc¢fes de mestrado e de 550 contos/formando/ano no caso de ac¢des de doutoramento. Sao
elegiveis em cada uma das rubricas os seguintes encargos:

em que:

Rubrica 1 - Formandos

Ao abrigo do disposto no art. 22.° do Despacho Normativo n.° 42-B/2000, de 20 de
Setembro e no Despacho Conjunto de 9 de Novembro de 2001 dos Ministros da
Educagéo, do Trabalho e da Solidariedade e da Reforma do Estado e da Administracdo
Publica, é elegivel a compensagéo as entidades beneficiarias descritas no art. 5.° do
regulamento do vencimento do mestrando ou doutorando, dispensado do exercicio de
funcdes de docéncia, no montante maximo de 3.080 contos / ano / formando para os
mestrados e de 4.180 contos / formando / ano para os doutoramentos.

Sao ainda elegiveis nesta rubrica 0s encargos com transporte e um subsidio de estada,
desde que devidamente justificada a sua necessidade no dmbito da realizacéo dos
trabalhos de investigacédo da accao de mestrado ou de doutoramento, até ao montante
maximo de 250 contos / formando / ano, no caso da entidade formadora ndo coincidir
com a entidade beneficiaria, e até 170 contos / formando / ano, nos casos em que a
entidade beneficiaria € simultaneamente a entidade formadora.

No caso de mestrandos ou doutorandos de instituigcdes de ensino superior das regifes
autobnomas da Madeira e dos Agores, sao elegiveis encargos adicionais,
correspondentes a duas viagens ao continente e respectivo subsidio de estada, em
cada um dos anos em que a formagéo decorra.

Quando a formagéo decorra no estrangeiro devido ao facto de a entidade formadora se
situar no estrangeiro, sdo elegiveis encargos adicionais com viagens ao estrangeiro,
correspondentes a uma viagem no inicio e fim da formacéo, em cada um dos anos em
que esta decorre, bem como um subsidio de estada durante os meses de permanéncia
comprovada no estrangeiro, no montante maximo de 100 contos / més / formando.

Os encargos previstos com transportes, nos term os do disposto nos pontos anteriores
desta rubrica e do subsidio de estada, nos termos dos pontos 2 e 3 desta rubrica,
deverdo obedecer as regras e montantes correspondentes ao escaldo 405 da escala
indiciaria do regime geral fixada para os funcionarios e agentes da Administracao
Publica.

Rubrica 2 - Formadores

Sao elegiveis nesta rubrica as despesas com as remuneragdes dos orientadores da
dissertacdo ou tese dos mestrandos ou doutorandos, correspondentes a afectagao
efectiva do nimero de horas de orientagdo, e acompanhamento no desenvolvimento
dos trabalhos de investigagdo das ac¢des de mestrado e doutoramento.

O valor maximo elegivel da remuneragédo hora dos orientadores é calculada com base
na seguinte férmula:

Rbm x 14 (meses)
48 (semanas) X n




Rbm =remuneracéo base mensal, de acordo com a tabela de vencimentos e as
condicdes definidas para cada nivel dos docentes do ensino superior publico, particular
e cooperativo, acrescida dos encargos obrigatérios da entidade patronal decorrentes da
lei e dos instrumentos de regulamentacgéo colectiva de trabalho;

n = nimero de horas semanais do periodo normal de trabalho.

3. O valor maximo a que se refere o ponto anterior, ndo pode, no entanto, exceder o valor
padréo estabelecido na alinea a) do n.° 4 do art. 16.° do Despacho Normativo n.° 42-
B/2000, de 20 de Setembro.

4. As despesas correspondentes a afectacéo dos orientadores no acompanhamento e
desenvolvimento dos trabalhos de investiga¢@o, e com vinculo laboral a instituicdo
beneficiaria, séo calculadas em funcao do seu custo horario, apurado de acordo com o
previsto no ponto 2. desta rubrica e o nimero de horas efectivas de acompanhamento
ao formando, ndo podendo, para efeitos de afectacao ao pedido de financiamento,
ultrapassar as quatro horas mensais por formando.

Rubrica 3 - Pessoal ndo docente

1. Narubrica 3 sdo elegiveis as despesas referentes as despesas com remuneracdes e
outros encargos obrigatoérios, do pessoal ndo docente vinculado a instituicao
beneficiaria ou em regime de prestagdo de servigos, envolvidos nas fases de
preparacdo e acompanhamento das ac¢des de mestrado ou doutoramento, no exercicio
das seguintes fungdes:

0 Técnicas;
0 Administrativas.

2. As despesas com remuneragdes e outros encargos obrigatérios com pessoal interno
ndo podem exceder o custo obtido por for¢a da sua relacéo laboral com a entidade
empregadora. Na determinacao do custo horério deverdo ser observadas as regras
fixadas para o calculo do custo horario dos funcionarios e agentes de Administracao
Publica.

3. As despesas com remuneracdes e outros encargos obrigatérios com pessoal externo
devem estar fundamentadas na nado existéncia de pessoal interno especializado na
execucgao das actividades referentes ao pedido de financiamento ou disponivel para a
execucao das actividades dentro do horario normal. A remuneracéo deve ser baseada
através de contrato realizado com o respectivo colaborador de acordo com a legislacéo
aplicavel para a prestacgéo de servigos.

4. Para efeitos do numero anterior, o valor maximo de remuneracédo hora elegivel é de
1.500%00. O imposto sobre o valor acrescentado (IVA) é elegivel sempre que devido.

5. Na&o é permitida a acumulacao das fungdes enunciadas no n.° 1, no ambito do mesmo
projecto, salvo quando autorizadas pelo Gestor do PRODEP llI.

6. Os encargos globais decorrentes do exercicio das fun¢des ndo docentes tém como
limite maximo elegivel o montante de 2% do custo total do financiamento aprovado.

Rubrica 4 - Encargos com a preparacdo, desenvolvimento e acompanhamento das ac¢fes

Desde que devidamente justificados, quer quanto ao montante, quer quanto a sua necessidade para o
desenvolvimento dos trabalhos de investigacédo das ac¢des de mestrado ou doutoramento, séo elegiveis
nesta rubrica os seguintes encargos:

a. A aquisicao, reproducao e traducao de recursos didacticos;

b. Aquisicdo de matérias primas, subsidiarias e de consumo,

c. Aquisigdo de materiais pedagogicos, livros, consumiveis e bens ndo
duradouros consumidos durante as ac¢des (bens de desgaste rapido);

d. A aquisicao de servicos de apoio aos trabalhos de investigacao das acc¢des de
mestrado ou doutoramento tais como, recolha, tratamento e processamento de
dados e andlises e ensaios laboratoriais.

Rubrica 5 - Rendas, alugueres e amortizagdes

Sao elegiveis nesta rubrica os encargos com a amortizacéo de equipamentos directamente relacionados
com o desenvolvimento dos trabalhos de investigacédo das ac¢des de mestrado ou doutoramento, sendo
gue o montante maximo elegivel decorrente destes encargos, tem como limite maximo elegivel o
montante de 10% do financiamento aprovado para o conjunto das rubricasda2 a 7.



Rubrica 7- Aquisicdo de formagéo no exterior

Sao elegiveis nesta rubrica os encargos com o pagamento de propina a entidades formadoras com
competéncia para atribuir os graus de mestre e doutor quando a entidade beneficiaria ndo é a entidade
formadora.



